Uy I5AN ‘JHAI LIVAN
Xa HODANG CAT

- —-.»—-47—

YA .
'I'W

L o

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM CUA CONG CHU'C CAP XA
(Kém theo Pé an s6 01/DA-UBND ngay 20/3/2024 ciia UBND xd Hodang Cat)

Tén Vi tri viéc lam: Cong chirc Chi huy trwéng Ban chi
huy quan sy xa.

Ma vi tri viéc lam:
H. Cat- CC - 01

Ngay bat dau thyc hién:

Quy trinh cdng viéc lién quan: Thuc hién theo quy dinh tai Luat Dan quan tu vé, Luat
Cén b0, cong churc va cac van ban c6 lién quan.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam:

Cong chtrc Chi huy truéng Ban chi huy quan sy xa c¢6 nhiém vu tham muu cho

dang ty (chi bo), chinh quyén cip xa lanh dao, chi dao, quan 1y, diéu hanh thyc hién
nhiém vu quoc phong, quan sy & cap xa theo quy dinh cua phép luat.

2. Cac cbng viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh

Nhi€ém vu,
Mang cOng viéc

Cong viéc cu thé

gia hoan thanh
cbng viéc

Tham muru thuc
hién nhi€ém vu
qudc phong, quin
su & cap x4 theo
quy dinh cua phap
luat

Tham muu, dé xuat véi Pang uy, H01
dong nhan dan, Uy ban nhan dan cép
xa v€ chu truong, bi¢n phap, gidi phap
lanh dao, chi dao thuc hién nhiém vu
quéc phong, quan su; xay dung luc
lugng dan quan, lyc lugng du bi dong
vién; phéi hop voi cac to chtrc chinh
tri - xa hoi trién khai thuc hién nhiém
vu cong tac qudc phong - quin s trén
dia ban.

Van ban tham
muu dam bao
chét lugng; thuc
hién nhiém wvu
theo quy dinh

Phdi hop voi cac don vi quan doi nhan
dan, cong an nhan dan va luc lugng
khac trén dia ban tham gia xay dung
nén qubc phong toan dan, khu vuc
phong thu dan sy; gitt gin an ninh
chinh tri, trat tu, an toan xa hoi.

Cong tac phdi
hop dat hiéu qua




Phdi hop véi cac don vi bd doi bién
phong, hai quan, canh sat bién va cac
lyc lugng khac bao vé chu quyén, an
ninh bién gioi quoc gia va chu quyen
quyén cha quyén trén cac ving bién
Viét Nam.

Cong tac phdi hop
dat hiéu qua

Thyc hién nhi€ém vy phong, chéng,
khic phuc hau qua thién tai, dich bénh,
tim kiém, ctru nan, bao vé va phong,
chéng chay rimg, bao vé mdi truong
va cac nhiém vu phong thi dan su
khac.

Thuc hién nhi€ém
vu c6 hi¢u qua

Gitp Chu tich Uy ban nhéan dan cap
xa thuc hién cong tac dang ky, quan ly
cong dan trong do tudi 1am nghia vu
quan sy, quan nhan du bi va dan quan
tu v¢ theo quy dinh cua phap luét, thuc
hién cong tac dong vién goi thanh nién
nhdp ngil.

Tham muu thuc
hién hoan thanh
t6t cic tiéu chi
quéc phong
quan sy trong
nam,;

Tham muu, gitp Hoi doéng nghia vu
quan sy cap xa xu ly cac vi pham theo
quy dinh cua Luat Nghia vu quan su.

xtr ly vi pham
dam bao quy
dinh

Gitp Chu tich Uy ban nhan dan cip xa
xdy dung va chi dao luc lugng dan
quan phdi hop véi cong an va cac luc
lugng khac thuong xuyén hoat dong
bao vé an ninh trit tw, sin sang chién
dau, t6 chirc khic phuc thién tai, so
tan, ctru ho, clru nan.

bam bao hiéu
qua cOng tac
thuc hién

Chu tri viéc phoi hgp voi cac to chuce
chinh tri - xa hdi vé thyc hién cong tac
gido duc quoc phong trén dia ban.

COng tac tuyén
truyén, gido duc
dat hiéu qua

Gitp Uy ban nhan dan cép xa thuc
hién chinh sadch hdu phuong quan doi
va thuc hién céac ché do, chinh sach dbi
vo1 dan quan, quan nhan dy bi theo
quy dinh cua phap luét.

Thuc hién chinh
sach dam bao
theo quy dinh

Thuc hién cac nhiém vu khac theo phén cong cua Chu tich Uy ban nhan dér}
cap xa, cua Ban Chi huy Quan su cap huyén va quy dinh cua phap luat vé
quoc phong.

3. Cac moi quan hé cong viéc




a) Bén trong

Pugc quén ly tryc tiépva| Quin Iy truc tiép Céc don vi phoi
kiém duyét két qua bai | (so cong chirc thudc quyen quan ly) hop chinh
- Dang iy, HDND, UBND | Pho Chi huy truong, chinh tri vién Cong an xa

cap xa. phé Ban CHQS xa i
| Bi thu Pang iy, Cha tich [ 1ung doi truong, ticu doi truong,
UBND cép xAi. khau doi truong, thon doi trudng

b) Bén ngoai

Co quan, to chirc c6 quan hé Ban chat quan hé
chinh

) ) ) - Phyc ting su chi dao, chi huy vé cong tac qubc
- Ban Chi huy quan su huy¢én;

- Céc co quan, don vi ¢6 lién quan | PhOng, quan su s¢ dia phuong;

- Thuc hién cong tac thong tin, bdo cdo theo quy

dinh.
- MTTQ va Poan thé cap xa; | Trong thoi binh 1 quan hé phdi hop, hiép ddng
- Cong an cap xa; NN
L Ban chi huy quan su cic co quan, “ON9 tac;

don vi Frén‘dia bén; - Trong tinh trang khan cép vé qudc phong, tinh|
- Céc chi hoi, chi doan va céc chtic iy , \ , .
danh ban Chuyen trach thon, khy trang chién tranh chi huy truéng ban chi huy quan|

phé. su cap xa chi huy thong nhat luc lugng vii trang
- Cac co quan, don vi ¢6 lién quan | .45 cap xa thuc hién nhiém vu san sang chién dau,
chién dau, phuc vu chién dau & dia ban theo quy|

dinh cua phap luat

4. Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

| Thim quyén ra quyét dinh trong cong tic chuyén mén, nghiép vu

1 Diéu dong dan quan thude quyén trong pham vi cap x4 sau khi duoc su nhat tri
cua Chu tich UBND cap xa va Chi huy truédng ban chi huy quin su cap huyén

5 Thanh lap, giai thé t6 dan phd dan quan tai chd sau khi ¢6 bdo c4do Ban chi huy
quan su cAp huyén va Uy ban nhan dan cip xa

Il | Tham quyén trong quin ly cin bd, cong chirc, vién chirc

T chire xay dung luc lugng, huén luyén quan sy, gido duc chinh tri, phap luét,
1 hoi thi, hoi thao, dién tap cho dan quan,; chi huy dan quan thyc hién nhiém vu
theo quy dinh cta Ludt dan quan ty v¢, quy dinh khac cua phap luét c6 lién
quan va quyét dinh ctia cip c6 thim quyén




Dang ky quan ly, bao quan str dung vii khi, vat liéu nd quin dung, cong cu hd
2 |tro, trang thiét bi, phuong tién  ky thuat cua don vi dan quan thugc quyén theo
quy dinh cta phéap lut va quyét dinh cta cip c6 tham quyén

5.CA&c yéu cau vé trinh dd, ning lwc
5.1- Yéu cau ve trinh d¢

Nh6m yéu cau

Y&u ciu cu thé

Trinh do dao tao

- Trinh d§: Theo quy dinh ctia phap luét hién hanh va quy dinh
cua UBND tinh.

- Chuyén nganh: Phu hop vai vi tri viéc lam.

Ly luan chinh tri: Trung cip

Boi dudng, ching
chi

Quan Iy hanh chinh nha nuée: boi dudng nghiép vu quan ly
nha nudc theo ti€u chuan chirc danh quy dinh
Boi dudng nghiép vu quén sy, quc phong

Tin hoc: Déap ting yéu cau vi tri viéc lam

Kién thirc khac (phU hop véi yéu cdu ciia VTVL)

Kinh nghiém

D3 hoan thanh nghia vu quén sy

Pham chét ¢4 nhan

- Tuyét ddi trung thanh, tin tudng, nghiém tic chap hanh chu
trrong, chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nudc, quy
dinh cua co quan.

- Trach nhiém cao vo1 cong viée, voi tap thé, phdi hop cong
tac tot.

- Trung thyc, kién dinh nhung biét lang nghe.

- Piém tinh, can than.

- Kha ndng sang tao, tu duy doc lap.

- Poan két ndi bd.

Céc yéu cau khac

Co6 kha nang, dé xuat nhitng chu truong, giai phap gidi quyét
cac van dé thuc tién lién quan dén mang cong viéc dugc phan
cong va lién quan dén chirc nang, nhi¢ém vu cua cong chuc Chi

huy truong Ban chi huy quan su cap xa

5.2- Ca4c nang luc

NhOm ning lue Tén nang luc Cap do

Nhom nang luc chung

Pao dic va ban linh

T6 chure thuc hién cong viée

Soan thao va ban hanh van ban

Giao tiép trng xu

Quan hé phdi hop

St dung cong ngh¢ thong tin

WWWwWwww

Kha néng chu tri tham muu xay dung chu
truong, nghi quyeét




Nhom nang lwc chuyén mén
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Kha nidng hudéng dan thuc hién chu
truong, nghi quyét

Kha nang ki€m tra thuc hién chu truong,
nghi quyét

Kha nang thdm dinh cac van ban, dé an
cua cac cap

Kha nang phdi hgp thuc hién cac chu
truong, nghi quyeét

Nhom nang luc quan ly

Tu duy chién luogc

Quan ly su thay doi

Ra quyét dinh

Quan ly nguon luc

Phat trién nhan vién

W W W ww

( Cdp dé dwoc xdc dinh tir cao xuong thdp, fuwong ing tir 5 den 1)




Ma vi tri viéc lam:
Tén Vi tri viéc lam: Cong chirc Dia chinh - nong nghiép - H. Cat-CC - 02
xay dyng va moi trudng Xa. Ngay bét dau thuc hién:

Quy trinh cdng viéc lién quan: Thyuc hién theo quy dinh tai Luat DAt dai, Luét Xay
dung, Luat Bao vé méi truong, Ludt Trong trot, Luat chan nuoi...Ludt Can by, cong
chtrc va cac van ban c6 lién quan.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam

Cong chirc Dia chinh - nong nghiép - Xay dung va mdi truong xa c6 nhi€ém vu
tham muu cho UBND x3, Chu tich UBND xa thuc hién cac nhiém vu quan ly nha
nudce dbi véi cac linh vuc dat dai, xay dyng, moi trudng va ndng nghiép trén dia ban
Xa.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

. . Tiéu chi danh gia
Nhiém vu, Cong viéc cu thé vige
mang cong viéc

- Tham muu, giup UBND cép x3 to
chtrc thuc hién cac nhiém vu, quyén
han cua UBND, Chu tich UBND
cap x4 trong cac linh vyc vé quan ly
dat dai, dia gi6i don vi hanh chinh,
tai nguyén, modi trudong, xay dung,
Tham muu, | giao thong, ndng nghié€p, ndng thén
thuc hién cac | trén dia ban cdp xi theo quy dinh
nhiém vy déi | cua phap luat.
v&i cac linh vuc
dat dai, xdy  t Tham muu, gitp UBND cap xd xay
dung, méi dung, trién khai thyc hién cac quy
truong va nong | hoach, ké hoach phat trién kinh té -
nghiép trén dja | xa hoi, nganh, linh vyc thudc thim
ban xa. quyén cia Uy ban nhan dan cip xa
hodc cua cap trén da phé duyét trién
khai trén dja ban cp xa.

Cac du thao van ban
dugc phé duyét va
trinh cdp c6 tham
quyén ban hanh
dung ké hoach vé
tién do, chat luong.

- Thu thap thong tin, téng hop s6 lieu,
bao quan ho so va xay dung cc bao
céo lién quan dén thdm quyén quan | Pam bao thuc hién
1y ctia Uy ban nhan dan cip xd vé | nhiém vu theo quy
dét dai, dia gid1 don vi hanh chinh, | dinh;
tai nguyén, modi trudong, xay dung,
giao théng, nong nghi¢p, nong thon
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trén dia ban cap xa.

- Tham muu, giup Uy ban nhéan dan
cap x4 trinh Uy ban nhan dan cap
huyén quyet dinh giao dit, thu hdi
dat, cap gidy chung nhan quyén st
dung dat d01 voi ho gia dinh, ca
nhan; 14p s6 dia chinh d6i v6i chu
stt dung dat hop phap; huong dan
thi tuc thim tra dé xic nhan to
chtrc, hg gia dinh, cd nhan dang ky
dat dai, thuc hién cac quyén cong
dan lién quan téi dat dai trén dia ban
cap xd; phdi hop véi cong chirc
khac thuc hién cac thu tuc hanh
chinh trong viéc tiép nhan ho so va
tham tra dé xac minh ngudn gdc,
hién trang dang ky va st dung dat
dai, tinh trang tranh chap dat dai va
bién dong vé dat dai trén dia ban;

- Tham muu, giap Uy ban nhan dan
cap xi xdy dung cac ho so vé viéc
cap phép cai tao, xdy dung cac cong
trinh, nha ¢ trén dia ban d¢ Chu tich
Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh
hoic trinh Uy ban nhan dén cap
huyén xem xét, quyét dinh; cong tac
xay dyng, giam sat vé k¥ thuat trong
viéc xay dyng cdc cong trinh phuc
lg1 ¢ dia phuong;

- Phu trach cac cong viéc thude linh
vuc dat dai, dia gi6i don vi hanh
chinh, tai nguyén, moi truong, xay
dung, giao thong, ndéng nghiép,
nong thon tai trung tdm giao dich
hanh chinh mot ctra, mot ctra lién
thong theo phan cong cua Chu tich
Uy ban nhan dén cip x3;

- Thuc hién nhiing nhiém vu khac
theo phan cong ctia Chu tich Uy ban
nhan dan cdp xi va quy dinh cua
phép luat c6 lién quan.




3. Ciac moi quan h¢ cong viéc

3.1- Bén trong

Pugc quan ly true tiép va Quiin ly trye tiép Cé&c don vi phoi
kiém duyét két qua boi (s6 cong chirc thude quyén hop chinh
quan ly)
UBND, Chu tich UBND cép xa Cac can bo, cong
chure ¢6 lién quan

3.2- Bén ngoai

Co quan, té chire c6 quan hé chinh Ban chit quan hé
- Céac phong, nganh, don vi cap huyén; - Tham gia cac cudc hop cd lién quan.
- UB MTTQ va Doan thé cap xa; - Cung cép cac thdng tin theo yéu cau.
- Céc co quan, don vi ¢6 lién quan. - Thu thap céc thong tin can thiét cho

viéc thyc hién cong viéc chuyén mon.
- Lay thng tin thdng ke.
- Thyc hién béo céo theo yéu cau.

- Céc chi hoi, chi doan; - Tham gia cac cudc hop cd lién quan.
- Trudng thén, to dan phd va cac chirc - Thu thap céc thong tin can thiét cho
danh ban chuyén trach thon, khu pho; viéc thuc hién cong viéc chuyén mon

4. Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 | Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién cong viée duge giao;

4.2 | Tham gia ¥ kién vé cac viéc chuyén mon cua don vi.
43 Puogc cung cap cac thong tin chi dao diéu hanh cua td chirc trong pham vi
' nhiém vu dugc giao;

44 Puogc yéu cau cung cp thong tin va danh gia muc do xac thuc cua thong tin
: phuc vu cho nhiém vu dugc giao;

4.5 | Pugc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo quy dinh.

5.CA&c yéu cau vé trinh dd, ning lwc
1- Yéu cau vé trinh d¢
Nh6m yéu cau Yéu cau cu thé

Trinh 36 dao tao - Trinh d§: Theo quy dinh ctia phap luat hién hanh va quy dinh
cua UBND tinh.

- Chuyén nganh: Phu hop vai vi tri viéc lam.

Boi dudng, chimg  |Quan ly hanh chinh nha nude: bdi dudng nghiép vu quan ly
chi nha nude theo ti€u chuan chirc danh quy dinh

Boi dudng nghiép vu quan ly nha nudc vé dat dai

Tin hoc: dap tmg yéu cau VTVL
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Kién thirc khac (phU hop véi yéu cdu ciia VTVL)

Kinh nghiém

C6 it nhat 1 ndm cong tac vé linh vuc quan 1y dat dai

Pham chat ¢4 nhan

- Tuyét d6i trung thanh, tin twéng, nghiém tuc chap hanh cha
truong, chinh sach cua Pang, phdp luat cua Nha nudc, quy
dinh cua co quan.

- Trach nhiém cao voi cong viée, voi tap thé, phdi hop cong
tac tot.

- Trung thyc, kién dinh nhung biét lang nghe.

- Piém tinh, can than.

- Poan két noi bo.

CAc y&u cau khac

Co6 kha nang, dé xuat nhiing gidi phap gidi quyét cac van dé
thuc tién lién quan dén mang cong viéc dugc phan cong va lién
quan dén chirc nang, nhiém vu cia don vi

5.2- Cac nang luc

Nhom nang lye

Tén nang luc Ca

u
)]

NhAm nang lyc chung

Pao dirc va ban linh

T6 chirc thuc hién cong vige

Soan thao va ban hanh van ban

Giao tiép ung xur

Quan hé phdi hop

Str dung cong ngh¢ thong tin

Nhém nang luc chuyén mén

w| W wwww s~ T

Kha ndng chu tri tham muu xay dung chy
trrong, nghi quyét

Kha nang huéng dan thyc hién chu trwong, nghi 3
quyet

Kha nang ki€m tra thuc hi¢n chu truong, nghi 3
quyét

Kha ning tham dinh cac vin ban, d¢ an cia cac 3
cap

Kha ndng phoi hop thyc hién cic chu truong| 3
nghi quyét

Nhém ndng luc quan ly  Ra quyét dinh

Tu duy chién lugc

Quan ly su thay doi

Quan Iy ngudn luc

W| Wl W W w

Phat trién nhan vién

( Cdp dé dwoc xdc dinh tir cao xuong thdp, fuwong ing tir 5 den 1)
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Tén Vi tri viéc 1am: Cong chirc Vin phong - Thong ké

Ma vi tri viéc lam:

H. Cat-CC-03
Ngay bat dau thuc
hién:

Quy trinh cbng viéc lién quan: Thuc hién theo quy dinh tai Luat Can b, cong chirc;
Luat Thong ké...va cac van ban co lién quan.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam:

Tham muu, gitip UBND cép x4 t6 chuc thyc hién nhiém vu, quyén han cia UBND
cAp x4 trong céc linh vuc: van phong, théng ké, quan Iy co s& dit lidu theo cac linh vuc
trén dia ban (trong do6 co6 co sd dir liéu vé can bo, cong chirc cép xa va nguoi hoat dong
khong chuyén trach ¢ xa, thon, t6, dan phé), cai cach hanh chinh, van thu luu trir, thi
dua, khen thuong, ky luat theo quy dinh ctia phép luat.

2. Céac cong viéc thuc hién va tiéu chi danh gia

phuc vu cac ky hop va
cac hoat déng cua
HDND, UBND cap xa

nhan dan, Uy ban nhan déan
cAp x4; cong tac bau cir dai
bicu Qudc hoi, bau ctr dai bicu
Hoi dong nhan dan cac cip va
bau cir thanh vién Uy ban
nhan dan cap xa.

TT Nhi¢m vy, ming Cong vige cu the Tiéu chi d4nh
cong viee gia hoan thanh
cong viéc
Tham muu xay dung va theo | Van ban tham
doi Viég: thuc hién chuong muu dam bao
trinh, ké hoach cong tac, lich | chat luong, hi¢u
Tham muu, gitp lam Viéc dinh ky, dot xuat cia | qua. Theo doi
1 HDND, UBND thuc Hoi dong nhan dan, Thuong | cong viéc dam
hién nhiém vu truc HO1 dong nhan dan, Uy bao tién do, thoi
ban nhén dan va Chu tich Uy | gian theo quy
ban nhan dan cép xa. dinh
Phoi ho}z v6i cong .Chu,TC kl}?c Cong tic phéi
trong viéc chudn bi cac di€u . \
o IR ¥ 2 2 | hop dat hi€u qua,
kién vat chat, ky thuat de to | _, hie
htre cac ky hop cua Hoi don cac amem  Vu
L . ChA 44 yh"P hob of ﬁg dugc hoan thanh
Giap  Thuong  tryc | han an, phien hop cua Uy dting tién do, thoi
HDND va UBND cap |ban nhan dén va cac hoat gian quy dinh
x4 to chirc cac ky hop; | dong khac cua Hoi dong nhan '
2 | chuan bi cac diéu kién |dan, Thuong tryc Hoi dong
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Tham muu thuc hién cac
nhiém vu

- Tong hop, theo ddi, bao cdo
viéc thyc hién quy ché lam
viéc ciia Uy ban nhan dan cap
xd; giup Chu tich Uy ban nhan
dan cép xa t6 chuc tiép cong
dan va thuc hién quy ché dan
chu ¢ co so theo quy dinh ctua
phap luat; tiép nhén cac kién
nghi, don thu khiéu nai, t6 céo
chuyén dén Thuong truc Hoi
doéng nhan dan, Uy ban nhan
dan, Chu tich Uy ban nhén
dan cap xa xem x€ét, giai quyet
theo tham quyén.

- Tham muu Uy ban nhan dan
cép xd thuc hién co ché mét
cra, mot cua lién thong; t6
chirc bo phan tiép nhan, giai
quyet va tra két qua giai quyet
cac tha tuc hanh chinh cua Uy
ban nhin dan cip xd; xay
dung chinh quyén dién tu,
cong nghé¢ thong tin, chuyén
d6i sb; cong tac kiém soat thu
tuc hanh chinh.

- Giap Uy ban nhan dan cap
X3 trong viéc 1ap cac biéu mau
théng ké, t6 chuc thuc hién
diéu tra théng ké theo quy
dinh cua phap luat vé thong
ké; tong hop, thong ké va
quan 1y co s¢ dit 1iéu theo cac
linh vyc trén dia ban (trong do6
co co so dir lidu vé can bo,
cong chuc cap xd va ngudi
hoat dong khong chuyén trach
o cép xd, & thon, to dan phé);
thuc hién cong tac van thu,
luu trir, thi dua, khen thudng;

- Chu tri, phdi hop véi cong
churc khac theo doi viéc thuc
hién ké hoach phat trién kinh
té - x4 hoi; tong hop, théng ké
két qua thyc hién cac chi tiéu
phat trién kinh té - x3 hoi &
cap xa theo quy dinh cta phap
luat;

Thuc hién day du,
dam bao theo quy
dinh; dung tién
do cong viée, dat
hiéu qua
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Thuc hiéq cac nhi€ém vu khé,c theo phan cong cua
4 | Nhiém vu khac Chu tich Uy ban nhan dan cap xa va quy dinh ctua
phép ludt co lién quan.

3. Cac mdi quan hé cong viéc
3.1 Moi quan hé bén trong

Chiu sy quén Iy truc tiép cia don vi, | Cac don vi phéi hep chinh
ca nhan

ny ban nhan dan, Chu tich UBND Cép Xa | Cac co quan, don vi c6 lién quan

3.2 Bén ngoai

Co quan, té chirc c6 quan hé chinh Ban chat quan hé
- Cac phong, nganh, don vi cip huyén; - Tham gia cac cudc hop cé lién quan.
- Hoi dong nhan déan, Thuong tryc - Cung cap céc thdng tin theo yéu cau.
HDND cap xa. o - Thu thap cac thong tin can thiét cho
- UB MTTQ va Doan thé cap xa; viéc thyc hién cong viéc chuyén mon.
- Céc co quan, don vi ¢6 lién quan. - Thuc hién béo céo theo yéu cau.
- Cac chi hoi, chi doan; - Lay thng tin thdng ke.
- Trudng thén, to dan phd va cac chirc - Tham gia cac cudc hop cé lién quan.

danh ban chuyén trach thon, khu pho;

4. Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 | Pugc chi dong vé phuong phap thuc hién cong viée duoc giao;

4.2 | Tham gia y kién vé c&c viéc chuyén mén ciia don vi;

4.3 | Puoc cung cap cac thdng tin chi dao diéu hanh ctia to chirc trong pham vi nhiém vy
dugc giao;

4.4 | Pugc yéu cau cung cip thong tin va danh gia mirc 46 xac thuc ctia thong tin
phuc vu cho nhi¢m vu dugc giao;

4.5 | Bugc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phan cong cia
Chu tich UBND cap xa.

5. Cac yéu cau ve trinh dg, nang luc

5.1 Yéu cau ve trinh d¢
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Nhom yéu Yéu ciu cu thé
ciu
Trinh @6 dao - Trinh d9: Theo quy dinh cta phap luat hién hanh va quy
ta0 dinh cua UBND tinh.

' - Chuyén nganh: Phu hop véi vi tri viéc lam.
Boi dudng, - Tin hoc: Pugc cip chimg chi sir dung CNTT co ban theo
ching chi quy dinh.

Kinh nghiém
(thanh tich cbng tac)

- CO thoi gian cdng tac dap tng yéu cau ngach chuyén
Vién;

- C6 nang lyc lam viéc doc 1ap hodc phdi hop theo nhom;
c6 kha ndng tham gia xay dyng van ban quy pham phap
luat, dé 4n, dy an, chuong trinh hanh dong va hudéng dan
thuc hién ché do, chinh sach, quy dinh vé quan 1y nha
nude thude linh vuc cong tac dugc phan cong.

Pham chit ca nhan

- Tuyét dbi trung thanh, tin tuong, nghiém tic chap hanh
chu truong, chinh sach cuia Bang, phap luat cia Nha nudec,
quy dinh cua co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viée v6i tap thé

- Trung thuc, thang than, kién dinh nhung biét lang nghe

- Piém tinh, can than

- Kha nang doan két noi bo

Cac yéu cau khéc

- Co kha nang, dé xuat nhirmg chu truong, giai phép giai
quyét cac van dé thuc tién lién quan dén chtc ning,
nhiém vu cua vu, don vi;

- Hiéu biét vé& hé thong co quan hanh phap cta hé thong

chinh tri va dinh huéng phat trién.

5.2- Cac nang luc

NhOm ning luc

Tén nang luc Ca

=
Q)]

Nhom nang lye chung

Pao dic va ban linh

T6 chure thuc hién cong viéce

K¥ thuat soan thao va ban hanh van ban

Giao tiép ung xu

Quan hé phbi hop

St dung cong ngh¢ thong tin

Nhém nang luc

Kha ning chu tri tham muu xay dung chu trrong,
nghi quyét

W W W W ww s~

Kha nang hudng dan thuc hién chi truong, nghi
quyét
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chuyén mon Kha ning kiém tra thyc hién chu truong, nghi quyét
Kha ning thim tra cac vin ban, dé an cua CAc cip
Kha nang phéi hop thyc hién cac chu treong, nghi
quyét

Tu duy chién lugc 3
Quan ly sy thay doi 3
NhOm nang luc Ra quyét dinh 3
quan ly 3
3

Quan ly nguon luc

Phét trién nhan vién

( Cdp dé dwoc xdc dinh tir cao xuong thdp, fuwong g tir 5 dén 1)
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Ma vi tri viéc lam:
H. Cat- CC - 04

Tén vi tri viéc 1am: céng chire Tai chinh - K& toan — —
Ngay bat dau thuc hién:

Quy trinh cbng viéc lién quan: Thyuc hién theo quy dinh tai Luéat Can b, cong chirc;
Luat Ngan sach, Luat K¢ todn...va cac van ban c¢6 lién quan.

1- Muc tiéu vi tri viéc lam:

Tham muu thyc hién cdc nhiém vy lién quan dén cong tac thu chi ngan sach tai dia
phuong theo quy dinh.

2- Cac cbng viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cdng viéc

Tiéu chi

TT — danh gia
,N hlg’{n Vi, Cong viéc cu thé hofm thfmh

Maing cOng viéc T cong viéc

- Tham muu, giap Uy ban nhan dan cap xi to , ,

Dung chu

chirc thuc hién nhiém wvu, quyén han cua ij ban
nhan dan cdp xa trong linh vyc tai chinh, ngan
sach trén dia ban theo quy dinh cta phap luét;

1 | Tham muu truong, chinh

sach, chi dao

) ’ diéu hanh.
- Tham muu, giup Uy ban nhan dan cap xa xay|
dung dy toan thu, chi ngan sach cap xa trinh Ho1
déng nhan dan cdp xi phé duyét; t6 chic thuc
hién du toan thu, chi ngan sach va céc bi¢n phap
khai thac nguf)n thu trén dia ban;
Dung quy
trinh, quy

- T6 chtrc thyc hién cic hoat dong tai chinh, dinh, dam bao
ngan sach theo huéng dan ciia co quan tai chinh tien do, hi¢u
cap trén; quyét toan ngan sach cip xi va thuc qua.
hién bao cao tai chinh, ngan sach theo quy dinh|
cua phap luat;

, Thue hién cac y - Gitp Uy ban nhan dan cép xa thuc hién quan|

nhiém vu ¥ ngudn von cac du an dau tu xay dung co ban,

tai san cong tai cap Xa; kiém tra, quyet toan cac

du 4n dau tu xdy dung thude thim quyén quan
1y cua Uy ban nhdn dan cép xi;

- Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhan dan
cap x3 giai quyét ché do, chinh sach ddi véi can|
bd, cong chirc cip xa va ngudi hoat dong khong
chuyén trach;
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- Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy
ban nhan dan cap xa va quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

3 | Nhiém vu khac

3. Céac méi quan hé cong
viéc 3.1- Bén trong

Puwogc quan Iy trwe tiép va Quan ly true tiép CA4c don vi phdi hop
kiém duyét két qua béi (s0 cong chure thudc chinh

quyén quan 1y)

UBND cép xd; Chu tich, Pho
Chu tich UBND cép x4

- Can b9, cong chuce, nguoi
hoat dong khong chuyén)
trach cap xa, ¢ thon, khu pho
- Phong Tai chinh - ké hoach
huyén.

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chire c6 quan hé chinh Ban chat quan hé

- Thuc hién cong tic quyét toan thu chi
ngan sach hang nam

- Céc phong, nganh, don vi cap huyén;
- UB MTTQ va Doan thé cap xa;

- Céc co quan, don vi c6 lién quan.

- Céac chi hoi, chi doan;

- Trudng thon, to dan phd va céac chirc
danh ban chuyén trach thon, khu pho;

- Tham gia cac cudc hop cd lién quan.
- Cung cap cac thdng tin theo yéu cau.

- Thu thap céc thong tin can thiét cho
viéc thuc hién cong viéc chuyén mon.

- Lay thng tin thdng ke.
- Thyc hién béo céo theo yéu cau.

4. Pham Vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 | Pugc chil dong vé phuong phap thuc hién cong viée duoc giao;

4.2 | Tham gia y kién vé cac viéc chuyén mon cta don vi;

dugc giao;

4.3 | Puoc cung cap cac thdng tin chi dao diéu hanh ciia t chire trong pham vi nhiém vu

4.4 | Pugc yéu cau cung cp thong tin va danh gia mirc do xac thuc ciia thong tin
phuc vu cho nhiém vu dugc giao;

Chu tich UBND cap x4.

4.5 | Pugc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phan céng cua
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5. C4c yéu ciu vé trinh d§, ning luc

5.1 Vé trinh d¢

Nh6m yéu cau

Y&u ciu cu thé

Trinh @6 dao tao

- Trinh d9: Theo quy dinh ctia phap luat hién hanh va quy
dinh cua UBND tinh.
- Chuyén nganh: Phu hop vai vi tri viéc lam.

Boi dudng, chimg
chi

Chung chi boi dudng theo yéu cau cua vi tri viéc 1am

Kinh nghiém (thanh
tich cong tac)

Khéng

Pham chét ca nhan

- Tuyét dbi trung thanh, tin tuéng, nghiém tic chap hanh cha
truong, chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha nudc, quy
dinh cta co quan.

- Tinh than tré(;h nhiém cao vdi cong viéc vai tap thé, phéi
hop cong tac tot

- Trung thyec, kién dinh nhung biét ling nghe

- Piém tinh, cin than

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap

- Khé nang doan két noi bd

- C6 k¥ niang s dung cdng nghé thdng tin theo yéu cau
cua VTVL

5.2- Cac ning luc

NhOm nang lue

Tén nang lyc Cap d

Nhém nang luc chung

- Pao duc va ban linh

- T6 chire thuc hién cong viéc

- Soan thao va ban hanh van ban

- Giao tiép tmg xur

- Quan hé phdi hop

- Str dyng cong nghé thong tin

Nhom ning luc chuyén | nghiép vu

mon

WWWWww| b~

- Kha nang chu tri tham muu xay
dung van ban chuyén mon,

- Kha ning tham dinh

- Kha nang quan ly, giam sat

- Kha ning kiém tra, kiém soét

- Kha ning tong hop, phan tich, du béo

Nhom ning luc quan Iy | Quan ly nguon luc

- Tu duy chién luoc

- Quan ly su thay doi

WWWww w w

( Cdp dé dwoc xdc dinh tir cao xuong thdp, fiwong g tir 5 den 1)
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Tén vi tri viéc lam: Cong chire Tw phap - ho tich

Ma vi tri viéc lam:

H. Cat- CC — 05
Ngay bat dau thuc
hién:

Quy trinh céng viéc lién quan: Thuc hién theo quy dinh tai Luat Can b, cong chirc,

Luat Ly lich tu phap, Luat HO tich...

va cac van ban c¢o lién quan.

1- Muc tiéu vi tri viéc lam
Tham muu thyc hién cac nhiém vu trén cac linh vyc tu phap, hg tich theo quy
dinh cta phép luét.
2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac cong viée

Tiéu chi danh gia

Mang cOng viéc

Cong viéc cu thé

hoan thanh nhiém vu

2.1

Tham muu, giap UBND xa thuc
hién nhiém vu, quyén han cua I:Iy
ban nhan dan cap xa, Chu tich Uy
ban nhan dan cép xi trong linh
vuc tu phap va ho tich trén dia
ban theo quy dinh cta phap luat;

Cac van ban duoc
hoan thanh theo dung
tién do ké hoach, dam
bao chat luong theo
yéu cau.

2.2

Tham muu
Tham muu,
giup Uy ban
nhan dan cap
xa thuc hién
nhiém vu cu
thé

- Gilp UBND x4 tham dinh viéc
soan thao, ban hanh cidc van ban
theo quy dinh cua phap luat; gitp
Uy ban nhan dan cip x3 to chirc
lay y kién Nhan dan dbi véi cac
van ban quy pham phép luét theo
ké hoach cua Uy ban nhan dan
cap xd va hudng din cia co quan
cp trén;

- Giap UBND xa thuc hién cong
tac phod bién, gido duc phap luat,
tro gitip phap ly; cong tac thi hanh
an; theo doi viéc thi hanh phép
luat va to chac 1ay y kién Nhan
dan trén dia ban cap xa trong viéc
tham gia xay dung phap luat; xay
dung cip xi dat chuan tiép can
phap luat; huéng dan hoat dong
dbi voi to chirc hoa giai co so;
phéi hop voi truong thén, t6
truong t6 dan phd trong viéc so
két, tong két cong tac hoa giai &

Thuc hién theo dung
quy dinh, quy trinh dap
tmg duoc yéu cau
nhiém vu dé ra; Thuc
hién theo yéu cau ké
hoach cong tac.
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co s0, bao cdo Uy ban nhan dan
cap xd; quan 1y ti sach phap luat
tai Uy ban nhan dan cép xa; phdi
hop véi cong chirc Van hoa - xa
hoi huéng dan cong dong dan cu
thon, to dan phd xay dung va to
chtc thyc hién huong udc, quy
uoc;

- Giup UBND xa thuc hién viéc
dang ky, quan 1y ho tich theo quy
dinh cua phap luat;

- Phu trach linh vuc ho tich, cong
chirng, ching thuc tai bd phan
tiép nhan va tra két qua cua Uy
ban nhan dan cap x3;

- Giap Uy ban nhan dan cép x4
trong cong tac phong chong tham
nhiing va cac nhiém vu lién quan
dén linh vuc thanh tra;

2.3 | Nhiém vu khéc Thyc hién f:eic flhiéIAn vu kl}éc theo' phér} céng cﬁaAChf’l t%fh
Uy ban nhan dan cap xa va quy dinh cua phap luat c6 lién
quan.

3. Cac mdi quan hé trong cong tac
3.1 Bén trong

Chiu sw quén 1y truec tiép cia don vi, ca Céac ca nhan, don vi phoi hop

nhan chinh
Uy ban nhan dan ,cép x4; Chu tich, Phé Cén b, cong chic cap xi; ngudi hoat
Chu tich UBND cap xa dong khong chuyén trach cap xa, ¢

thon, khu pho.

3.2 Bén ngoai

Co quan, té chire c6 quan hé chinh Ban chit quan hé
- Cac phong, nganh, don vi cip huyén; - Tham gia cac cudc hop co lién quan.
- UB MTTQ va Doan thé cap xi; - Cung cép cac thdng tin theo yéu cau.
- Céc co quan, don vi c0 lién quan. - Thu thap céc théng tin can thiét cho

viéc thyc hién cong viéc chuyén mon.
- L4y thdng tin thong ke.
- Thyc hién bao céo theo yéu cau.
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- Cac chi hoi, chi doan; - Tham gia cac cudc hop co lién quan.

- Trudng thén, to dan phd va cac chirc danh |- Thu thap cac thong tin can thiét cho
ban chuyén trach thén, khu pho; viéc thyc hién cong viéc chuyén mon.

- Co quan, don vi c6 lién quan. - Lay thong tin thong ke.

4. Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 | Pugc chi dong thyc hién cdng viée duoc giao theo quy dinh, ké hoach duoc
giao

4.2 | Tham gia Y kién hoic kién nghi trong phan cong cong tac caa ban than

4.3 | Puoc cung cap thong tin vé cong tac chi dao diéu hanh ciia Uy ban nhan dan, Chi
tich Uy ban nhan dan cap xa

4.4 | Pugc yéu cau cung cap théng tin, danh gia mirc do Xac thyc cta thong tin
phuc vu cho nhiém vu duoc giao

4.5 | Bugc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phan cong ctia Chu
tich UBND xa.

5. CAc yéu cau vé trinh dd, ning lyc
5.1 Yéu cau vé trinh d¢

Nhom yéu cau Y&u ciu cu thé
Trinh d6 dao tao - Trinh d9: Theo quy dinh cta phap luat hién hanh va
quy dinh cua UBND tinh.
- Chuyén nganh: Phu hop vai vi tri viéc lam.
B6i dudng, ching chi Pi duoc bdi dudng nghiép vu ho tich.
Pham chat ¢4 nhan - Tuyét d6i trung thanh, tin twéng, nghiém tdc chip

hanh chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat cua
Nha nude, quy dinh cta co quan.

- Tjnh than trach nhjém cao voi cong viéc voi tap thé,
phoi hop cong tac tot

- Trung thuc, thang thin, kién dinh nhung biét ling
nghe

- Diém tinh, can than

- Kha nang doan két noi bd

- Pham chat khac ...

Céc yéu cau khéac C6 kha nang, dé xuét nhiing giai phap giai quyét cac
van dé thuc tién 1ién quan dén chuc nang, nhiém vu
duogc giao

5.2- C&c nang luc
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NhOm ning luc Tén nang luc Cap dp
Pao dtrc va ban linh 4
T6 chuc thuc hién cong viéc 3
NhOm nang luc | Soan thao van ban 3
chung Giao tiep ung xir 3
Quan hé¢ phoi hop 3
Str dung cong nghé thdng tin 3
Kha ndng chu tri thuc hién cong viéc 3
Nhém nang luc | Kha nang huéng dan thyc hién 3
chuyén mén Kha nang kiém tra thuc hién 3
Kha nang phoi hop thuc hién 3
L Tu duy chién lugc 3
Nhom nang hwe - [Quzn 1y sy thay doi 3
quan Ly Ra quyat dinh 3

( Cdp dé dwoc xdc dinh tir cao xuong thdp, fuwong ing tir 5 dén 1)
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Tén vi tri viéc lam: Cong chirc van hda - x& hoi

Ma vi tri viéc lam:
H. Cat- CC - 06

Ngay bt dau thuc hién:

Quy trinh cong viéc lién quan: Thuc hién theo quy dinh tai Luat Can b, cong
chtrc, cac Luat, van ban quy pham phap luat chuyén nganh linh vuc van hod, xa
hoi... va cac van ban co lién quan.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam
Tham muu, giap Uy ban nhan dan cp xa to chtc thuc hién nhiém vu, quyén han

ctia Uy ban nhan dan cap x4, Cha tich Uy ban nhan dan cip x3 trong céac linh vuc vin
hoa, thong tin, truyén thong, thé duc, thé thao, du lich, lao dong, thuong binh, xa hdi, y
té, gido duc, tin ngudng, ton gido, dan toc, gia dinh, tré em va thanh nién theo quy dinh
cua phap luat.
2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh gia
hoan thanh céng

ban;

- Théng ké dan sd, lao dong, viéc lam,
nganh nghé trén dia ban; theo ddi, tong hop,
béo cdo vé sb luong va tinh hinh bién dong
cac ddi tuong chinh sach lao dong, ngudi cd
cong; tin ngudng, ton gido, dan tdc, gia
dinh, tré em va thanh nién; thuc hién viéc

viéc
Mang cOng viéc Cong viéc cu thé
- Giap Uy ban nhan dan cap xa thuc hién
nhiém vu trén cac linh vuc van hoa, thong
tin, tlluyen thong, the du::, tPe tha}o, Fi’u lich, Thye hién déy
lao dong, thuong binh, xa ho1, y té, gido duc, ) e ,
, ~ N A o ) | du, dam bao theo
tin nguong, ton gido, dan toc, gia dinh, tré o
4 = : \ .| quy dinh; dang
em va thanh nién theo quy dinh cta phdp | z o A
n e, A 1n. s | tién dO cOng
luat; tham muu giap Uy ban nhan dan cap | .. n
1 Tham muu - n N R viéc, dat hiéu
xa trong cong tac bao hiém xa hdi, bao hiém ud
y t€, an toan v€ sinh, lao dong; xdy dung qua.
tiéu chi phat trién doi twong tham gia bao
hiém xa hoi, bao hiém y té trong ké hoach
phat trién kinh t€ - xa hdi hang nam dé¢ trinh
Ho1 dong nhan dan cung cap quyét dinh;
- Giup Uy ban nhan dan cép x3 t6 chirc cac
hoat dong van hoa, thong tin, truyén thong,
thé duc, thé thao; quan ly du lich, bao vé cac
di tich lich sir van hoa trén dia ban cap xa, X
A A A N . 1s 2 oa A A Thyc hién day
2 | Thuc hién nhiém | xay dung doi song van hoa ¢ cong dong dan diL. dam ba
vu cu va xay dung gia dinh van héa trén dia U, dam 5ao
theo quy dinh;

dang tién do
cong viéc, dat
hiéu qua.
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chi tra cac ché d6 d6i voi nguodi hudng chinh
sach xa hoi, ngudi cd cong; quan 1y nghia
trang li€t si va cac cong trinh ghi cong liét
si; thuc hién cac hoat dong bdo trg xa hdi,
chuong trinh x6a do61, giam nghéo va cong
tac an toan thuc pham trén dia ban; bao c4o
sO liéu thong tin, truyén thong;

- Chu tri, phdi hop v6i cong chire tu phap va
Truéng thon, To truong t6 dan phd trong
viéc huéng dan cong dong dan cu thén, to
dan phd xdy dung va td chirc thuc hién
huong udc, quy udc; phdi hop voi cong
chirc Van phong - thong ké trong viéc xay
dung co s& dit liéu vé dan sd, lao dong, viéc
1am va cac dbi tuong chinh sach;

3 Nhiém vu khac

Thyc hién cac nhiém vy khac theo phan cong cua Chu tich Uy
ban nhan dan cap xa va quy dinh cua phap luit c6 lién quan.

3. Cac moi quan hé trong cong viéc

3.1. Trong co quan

Pwoc quan ly trye tiép va Quin Iy truec tiép CA4c don vi phdi hop
kiém duyét két qua béi (sb cong chire thudce chinh
quyén quan 1Y)
UBND cép xa; Chu tich, Pho Can b, cong chirc cép Xa;
Chu tich UBND cap xa nguoi hoat dong khong
chuyén trach cap x3, &
thon, khu phd.

3.2. Ngoai co quan

Co quan, to chire c6 quan hé chinh Ban chat quan hé
- Cac phong, nganh, don vi cip huyén; - Tham gia cé&c cudc hop c6 lién quan.
- UB MTTQ va Poan thé cip x3; - Cung cap cac thdng tin theo yéu cau.

- Cac co quan, don vi co

- Cac chi hoi, chi doan;

- Trudng thon, to dan phd va céac chirc
danh ban chuyén trach thon, khu pho; - Thyc hién béo céo theo yéu cau.

lién quan. - Thu thap céc thong tin can thiét cho
viéc thyc hién cong viéc chuyén mon.

- Lay thdng tin thdng ke.

- Tham gia cac cudc hop c6 lién quan.

4. Pham Vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 | Puoc chu dong vé phurong phap thuc hién cong viée duoc giao.

4.2 | Tham gia y kién

hodc kién nghi trong diéu déng cong chirc thudc don vi.
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43 | Puoc cung cip thong tin vé cdng tac chi dao diéu hanh cia co quan trong

pham vi nhiém vu dugc giao.

44 | Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gid mirc d6 xac thuc cua thdng tin

phuc vu cho nhi¢m vu duogc giao

4.5 | Bugc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo su phan céng cual

Chu tich UBND xa.

5. C4c y8u cau vé trinh
5.1. YU cdu vé trinh dé

do, ning luc

Nhém yéu cau

Y&u ciu cu thé

Trinh @ dao tao

- Trinh d§: Theo quy dinh cua phap luat hién hanh va quy
dinh cua UBND tinh.
- Chuyén nganh: Phu hop vai vi tri viéc lam.

Boi dudng, chtng chi

- Quén 1y hanh chinh nha nudc: C6 ching chi bdi dudng
kién thirc quan 1y nha nudce theo tiéu chuan ngach chuyén
vién.

- Kién thirc khac (pht hop véi yéu cau ciia VTVL).

Pham chit ca nhan

- Tuyét dbi trung thanh, tin tudng, nghiém tac chap hanh
chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat ctia Nha
nudc, quy dinh cia co quan.

- Trach nhiém cao vo1 cong vige, voi tap thé, phéi hop
cong tac tot.

- Trung thue, kién dinh nhung biét lang nghe.

- Piém tinh, cin than.

- Poan két ndi bd.

C4c yéu cau khac

- Hiéu biét vé Iy luén chinh tri, nim vimg quan diém, chu
truong, duong 16i cua Pang, chinh sach va phap luat
cua Nha nudc.

- C6 kha nang t6 chirc van dong nhan dan ¢ dia phuong
thuc hién c¢6 hiéu qua chu truong, duong 16i cia Pang,
chinh sach va phép luat ctia Nha nudc.

- Am hiéu vé tinh hinh cua dia phuong, van hoa, phong
tuc tdp quan cia dia phuong, hiéu r6 vé nhu cau huong
thy, sang tao van hoéa, nang cao nang luc, thé chat cua
nhan dan dia phuong.

- Hiéu biét vé linh vuc cong tac van hoa, thé duc, thé
thao, du lich, thong tin, truyén thdng, lao dong, thuong

binh, x& hoi, y

5.2- C&c ndng lyc

NhOm néng luc

Tén ning luc Cap do

Pao duc va ban linh 5




Nhém nang luc
chung
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T chuc thuc hién cong viée

Soan thao va ban hanh van ban

Giao tiép tng xur

Quan hé phdi hop

Str dung céng nghé théng tin cong ban

WIN W W w

Nhom nang luc
chuyén mén

Kha nang tham muu xay dung chu truong,
nghi quyét, cac van ban, dé an.

Kha nang huéng dan thyc hién chu truong,
nghi quyét

w| w

Kha nang kiém tra thyc hién chi truong,
nghi quyét

Kha nang phéi hop thyc hién cac chu
truong, nghi quyét

Nhém nang luc
quan ly

Tu duy chién luoc

Quan ly su thay doi

Ra quyét dinh

Quan ly nguodn luc

Phat trién nhan vién

W W w w|w

( Cdp dé dwoc xdc dinh tir cao xuong thdp, fuwong g tir 5 den 1)
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